Natemelju élanka 15. Zakona o ] ]aVIlOJ nabavi {, Narodne novine®, broj 120/16, 114/22148/26

+ — 1 daljnjem tekstu: Z IN20]6) i ¢lanka 28. Statula Doma za starije osobe :Glina (URBROJ:
2176-126-932/23), uz prethodnu suglasnost Upra\ nog vijeéa Doma za statije osobe Glina
(KL.ASA:550-01726-01702, URBROJ:2176-143-26-46) od 14.08.2026. godine, ravnateljica
donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim. Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje s¢ postupak jednestavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti do 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno do 100,000,00 eura.
bez PDIV-a za nabavu radova za koje sukladno odredbama ZJN2016 ne postoji-obveza provedbe
postupaka javne nabave.

Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje za nabavu roba, usluga i radova koji su.izuzeti od
primjene ZIN2016,

Clanak 2.

Postupak jednostavne nabave vrijednesti-jednake ili vece od 5.000,00 eura moZe se
provesti ukoliko je nabava predvidena u planu nabave Doma. Ukoliko postupak jednostavne
nabave nije predviden u planu nabave, prije pokretanja postupka potrebno je donijeti
izmjenuw/dopunu Plana nabave.

II. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.,

U pestupcima jednostavné nabave obvewzfno je podazimati prikladne majere radi
u¢inkovitog spreCavanja. prepoznavanja i uvklanjanja sukoba interesa u vezi s postupkom
jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusav anje trzisnog natjecanja i osiguralo jednako
pos‘rupanje prema svim gospodarskim subjektima. -

Sukob interesa izmedu Doma za’ statije osobe Glina (u daljnjem tekstu: Naru€itelj) i
gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavriici Narugitelja ili pruZatélja usiuga
sluzbe nabave koji djeluje uime Narugitelja, kojisu ukljucem uprovedbu postupka jednostavne
nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, lmaju izravno ili neizravno, financuslxl
gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bt se mogao smatrati Stetnim za njihovu
nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:

1. ako predstavnik Narugitelja istodobno obavlja upravljatke poslove u gospodarskom
subjektu, ili
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Postupak jednostavne nabave robe. usluga i radova procijenjene viijednosti nabave
jednake ili veée od 8.000.00 eura bez PDV-a, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a
Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radove procijenjene vrijednosti nabave.
jednake ili veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 25:000,00 eura bez PDV-a
zarobe i usluge odnesno za radove manje 0d 45.000,00 eura bez PDV-a

4, Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijerijene vrijednosti nabave jednake ili
veée od 25.000,00 eura bez PDV-a, a:manje od 50.000,00 eura bez PDV-a odnosho za
radove procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vede od 45.000,00 eura bez PDV-a,
amanje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

Ll

V. PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 8.000,00 EURA

Clanak 6.
Postupak nabave procijenjene vrijednosti manje od 8.000,00 eura bez PDV-a provodi
se pnkule anjem ponude od jednog ili viSe gospodarskih subjekata i izdavanjem narudZbenice
ili zakljugivanjem ugovora o jednostavnoj nabavi.

Ponuda iz prethodnog stavka ovog ¢lanka mora biti odobrena od ravnatelja.

Na postupak izdavanja narudzbenica, sklapanja ugovora. o Jednostavm) nabavi i
okvirnih sporazuma za nabavu roba, usluga i radova se na odgovarajuéi nadin primjenjuju
odredbe Procedure stvaranja ugovornih obveza Doma za starije osobe Glina.

Vi. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCILJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 8.000,00 EURA, A MANJE OD 15.000,00 EURA

Clanak 7,

Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od
8.000,00 eura bez PDV-4, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a, provodi se prikupljanjem
najmanje tti (3) ponude ¢lektroni¢kim sredstvima komunikacije te iznimno drugim sredstvima
na dokaziv naéin (putern pruZatelia postanskih usluga ili sli¢no).

Clanak 8.
[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i tazini tr#i%nog natjécanja, ponuda se moZe
zatraZiti i od najmanje jednog (1) gospodarskog subjekia u sljede¢im slu¢ajevima:

- kada zbog tehnigkih ili umjetnickilitazloga te razloga povezanih sa zastitom iskljugivih
prava ugovor moze izvr§iti:samo odredeni ponuditelj,

- radi nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predla¥e zbog specijalisti¢kih struénih
znanja i posebnih okolnosti (projektantski nadzor, konzultantske, specijalistitke usluge
1 sliéne usluge),

- tadi nabave hotelskih i restoranskih usluga, catering, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih ustuga, usluga vjestaka i ostalih usluga za
koje su potrebna posebna ovladtenja nadleznik tijela,

-~ radi obavijanja usluga ili radova koji su potrebne radi dovrietka zapodetih, a povezanih
funkeionalnih i prostornih cjelina,.
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Urpripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)
lana strutnog povjerenstva.

Clanak 12.
Poziv na dostavu ponuda se izraduje i 3alje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta

putem modula jednostavnie nabave Elekttonitkog oglasnika javne nabave Republike Hivatske
{u daljnjem tekstu: EQIN),

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv na destavu ponuda moeZe se uputiti jednoim: (1)
gospodarskom subjektu u sluCajevima iz élanka 9, dvog Pravilnika.

Clanak 13.
Ukoliko sukladno predmetu nabave i otvorenosti trZisne utakmice nisu poznata
najmanje-tri ponuditelja, poziv na dostavu ponude se objavljuje putem javne objave u moduly
jednostayne nabave EOIN.

Clanak 14,
Poziv na doslavu ponude se izraduje na hrvatskom Jjeziku i latini¢nom pismu. Poziv na
dostavu ponuda mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nagin da omoguéi
podnogenje usporedivik ponuda,

U Pozivi na destavu ponude mogu se edrediti osnove za iskljudenje gospodarskih
subjekata 1 uvjeta sposobnosti te traZiti edgovarajuéa jamstva evisno o sloZenosti predmeta.
nabave i procijenjene viijednosti nabave.

fa dokazwan}e odsutnosti za iskljuenje gospodarskih subjekata i uvjeta sposobnosti se
moZe koristiti popunjeni ESPD obrazac koji se generira kroz sustav EOJN i/ili dokumenti izdani
od nadleZnih tijela 1_11_ponud1tc_lja

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati tehnicke specifikacije/opis robe, usluge ili
radova koji se nabavljaju.

Clanak 15.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 3 (iri) niti duzi od & (osam) dana osim 1
slu¢aju iznimne Zurnosti.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima.

Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopumn poziv ha dostavu
ponude: U sludaju znadajne izmjene, rok za dostavu ponuda ée se primjereno produZiti.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraZiti dodatne
informacije, objasnjen_]a ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Naruéitelj je
obvezan u prlmjerenom roku dati odgovor, dodatne inforimacije 1 objasnjenja te u sludaju.
znatajnih izmjena poziva za dostavu ponuda primjereno produZiti rok za dostavu ponuda.
Odgovori..dodatne informacije, objadnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponude stavljaju se
na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacdin kao i osnovni poziv.
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Clanovi strunog povjerenstva. pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te daju ravnatelju prijedlog za odabir ponude ili poni§tenje-
postupka o ¢emu sastavijaju zapisnik.

Clanak 20.
Na temelju prijedloga. ¢lanova strutnog povjerenstva svim ponuditeljima koji su
dostavili ponuduu postupku jednostavne nabave se dostavlja obayijest o odabiru najpovoljnije
ponude ili obavijest o ponidtenju postupka bez odgode.

Obavijesti iz stavka 1. ovog ¢lanka se- dostavljaju ponuditeljima putem modula
jednostavne nabave EQJIN,

Clanak 21,

Postupak jednostavne nabave ¢e se ponidtiti kada:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da-su bile poznatije ranije,

~ postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva na
dostavu ponude da su bile poznate ranije,

- cijenasvih ponuda u postupku jednestavne nabave je jednaka ili veda od 25.000,00 euira
2d nabavu robd i usluga odnosno 45.000,00 eura za nabavu radova, osin u slu¢aju ako
Naruéitelj ima planirana odnosno osigurana sredstva‘i postupak jednostavne nabave je
proveden putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH

= mije pristigla njjedna ponuda,

- nakoniskljutenja ponudnel_]d it 0db1_| anja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda,

- eijenanajpovoljnije ponude je veéa od procijenjene vrijednosti, osim ako Narugitelj ima
1l1 ée imati osigurana sredstva.

Clanak 22,
Dostavom Obavgestl o ‘odabiru najpovolinije ponude stjecu se uvjeti. za sklapanje
ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma ili izdavanje narudZbenice.

VIII. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRLIIEDNOSTI
JEDNAKE ILI YECE OD 25.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJE OD

50.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA NABAVU ROBA 1 USLUGA ODNOSNOQ
100.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA NABAVU RADOVA

Clanak 23.

Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
25.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV:a za nabavu roba i usluga
odnosno 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, provodi struno povjerenstyvo
imenovano:od strane Ravratelja.

Na sadrZaj Odluke o imenovanju struénog povjerenstva i njthove obveze u postupku
jednostavne nabave na odgovarajuci na¢in se primjenjuje clanak 11. ovog Pravilnika.
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dodatne informacije i objanjenja te u sludaju znadajnih izmjena poziva za dostavu ponuda
p[lmjf?l’CDO pwduati rok za dostavu ponuda Odgovori, dodatne informacije, obja§njenja ili
izmjene poziva na dostavu ponude stavljaju se na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti.
nadin kao t osnovni poziv.

Clanak 27.
U Pozivu na dostavu ponuda se moZe od gospodarskog subjekta zahtijevati dostavu sljededih
jamstava: _

1. jamstvo za ozbilinost ponude, za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, dostavljanja neistinitih podataka, nedostavljanja dokaza o
ispunjenju posebnih uvjeta za tzviSenje ugovora i nedostavljanja dokaza o
1Spun_]avanju u\Jeta i zahtjeva koje je- potrebno 1spumt1 sukladno posebnim
propisima. ili struénim pravilima. ako su traZeni u pozivu na dostavu ponuda,
odbijanja potpisivanja ugovora o JGdHO'iI&VI]OJ nabavi ili okvirnog sporazuma ili
nedostayljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o JednostaVHOJ nabavi ili
okvirnog sporazuma ako. okvirni sporazum obvezuje na sklapanje i izvr3enje.

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o j‘edno"slavnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma ako okvirni sporazum obvezuje na izvrSenje, za slutaj povrede
ugovornih obveza

3. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora na temelju okvirnog sporazuma ako okvirai
sporazum ne obvezuje, za slucaj povrede ugovornih obveza

4. jamstvo za povrat avansa

5. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za slucaj da nalogoprlmac u
Jjamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po. osnovi
jamstva ili' s naslova naknade &tete

6. jamstvoo osxguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanj anje $tete koja
mozZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se-odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od
3% procijenjene vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako j je predmet
podijeljen na grupe.

Ne smije-se zahtijevati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu visem od 10%
od vry jednosti’ ugovora bez poreza na dodanu vrijednost,

Clanak 28. _
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Clanovi strugnog povjerenstva usporeduju cijene ponuda bez PDV-a:
Na utvrdivanje kriterija za ekonomski najpoevoljniju ponudu fia odgevarajuéi nacin se
primjenjuju odredbe ZIN2016.
Clanak 29.
Rok za dostavu ponuda je minimélno 8 (osam) dana,

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uVjEtlma

Stranica 9.0d 14



Clanovi struénog povjerenstva provode pregled i ocjenu ponuda te; u pravilu, sljededim
1cdosluedom provjeravaju:

1. jeli dostavljeno jamstvo. za ozbiljnost ponude, ako je ttaZeno, te je i dostavljeno
jamstvo valjano,

2. odsuthost osnova za iskljutenje gospodarskog subjekta, _

3. ispunjenje trazenih kriterija za odabir gospodarskog subjekta, _

4. 1spunjenje zahtjeva 1l uvjeta vezanih uz predmet nabave i tehnitke specifikacije te
ispunjenje ostalih zahtjeva, uvjeta i kritetija utvrdenih u poziva na dostavu ponuda.
te

3. radunsku ispravnost ponude.

Clanak 34.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski ‘subjekt
nepotpuni ili pogredni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, ¢lanovi struénog
povierenstva mogu postujuéi nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od
doti¢nth gospodarskih subjekata da dopune. razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije-
ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kracem od tri dana.

Ponudbeni list, troSkovnik: jamstvo za ozbilinost ponude i ESPD ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 1. ovoga lanka te ih &lanovi strugno g
povjerenstva ne smiju zatraziti od ponuditelja da ih dostavi tijekom pr: egleda i ocjene ponuda.

Clanak 35.
Nakon pregleda i ocjene ponude ¢lanovi struénog povjcrenstva sastavljaju zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda te predlazu ravnatelju donoSenje adluke o -odabiru ili odluke o
ponistenju postupka.

Odluka o odabiru sadrzava:

1. pedatke o javnom naruéitelju

2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave

3. procijenjenu vrij ednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave

4, naziv ponudlteha €ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi ili
naziv jednog ili vise gospodarskih

subjekata za sklapanje okvirnog sporazuma.
5. razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude

6. razloge za iskljugenje ponuditelja

7. razloge za odbijanje ponude.

8. uputu o praviom lijeku

9. datum donosenja i potpis 0dgovorne osobe.

Odluka o poniitenju sadizava:

1. podatke o javnom naruditelju

2. prcdr’nc't nabave ili grupu predmeta nabave

3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave
4. obraziloZenje razloga za pomstenje postupka Jjavne nabave
5. uputu o pravnom lijeku. ake je primjenjivo
6. datum dotioSenja i potpis odgovorne osobe,
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Prigovoranora sadrzavati najmanje;
- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
- oznaku postupka jednostavne nabave,
- odluku koja se osporava,
- razloge prigovorai obrazloZenje.

Upravno vijece na pri jedlo g Ravnatelja imenuje Povierenstvo za rjedavanje prigovora.

Clanak 42.
Ako prigovor ne sadrZi sve propisane dijelove ili je nerazumljiv, pozvat ée se podnositelj

‘prigovora da u odredenom roku. otlkloni riedostatke i nejasnoce u prigovoru i upozorit ée se na

posljedice koje ¢e nastati ako ne postupi po traZenju.

Povjerenstvo je ovlaSteno i duZno ispitati sve navode iz prigovera t¢ Upravnom vijeéu

‘predloziti sljedede:

I odbacivanje prigovora ako nije pravodoban ili nije dopudten,

2. odbijanje prigovora ako. je neosnovan,

3. prihvacenje prigovora ako se ocijeni da je-osnovan u kojem sludaju ée predloZiti
Upravnom vijecu izmjenu ili donosenje nove odluke u postupku jednostavne

nabave.

Upravno' vijeée donosi odluku povodom prigovora te obavijestava padnositelja
prigovora u primjerenom roku.

X. IZMJENE T RASKID UGOVORA 0 JEDNOSTAVNOJ
NABAVI/OKVIRNIH SPORAZUMA

Clanak 43.
Dopustene su izmjene ugovera o jednostavioj nabavi odnosno okvirnog: $porazuma do
50% vrijednosti prvotnog ugovora odnosno okvirnog sporazuma u sljedeéim slutajevima:
| P £ ug S Sp 1] )

1. Radi nabave dodatnih radova, usluga ili tobe od prvotniog ugovaratelfa koji su se

pokazali potrebnim i nisu bili ukljudeni u prvotu nabavu, @ potrebni su fadi
dovrietka zapocehh a povezamh funkcionalnih 1li prostomih cjelina,

do potrebe za izmjenom dosle je zbog okelnosti koje pazljiv javni naruditelj nije
mogao predvidjeti.

b

Izmjena iz pr ethodnog stavka ovog §lanka ne smije rezultirati izmjenom pravne prirode
ugovora o nabavi odnosno okvirnog sporazuma i ukupna. Vmednost ugovora o deHOStaVI‘IOJ

nabavi odnosno okvirnog sporazuma nakon svih i izmjena ne smije prelaziti pragove iz &lanka

1. ovog Pravilnika.
Clanak 44.
Narucuel] je obvezan raskinuti ugovor tijekom nj €gova trajanja ako j Je-ugovor odnosno
okvirni sperazum znacajno izmijenjen, §to: bi zahtijévalo novi postupak nabave.
Na raskid ugovora odnosno okvirmog sporazuma tijekom njegova t1aJanja primjenjuju
se {.odredbe zakona kojim ge ureduju obvezni odriosi.
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