Na temelju ¢lanaka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne Novine® br. 120/16 1 114/22) 1 &lanka
28, Statuta Doma za starije osobe Glina (i nastavku Dom), Klasa: 550-01/23-01/02, URBROJ::
2176-143-23-22 od 7. lipnja 2023. godine, Ravnateljica Doma za starije osobe Glina donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te ‘zakonitog, namjenskog i svrhovitog
‘tro$enja proraduniskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak: koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti do. 26. 540,00 eura (bez.
PDV-a), odnosne za nabavu radova procijenjene. vrijednosti do 66.360,00 eura (bez PDV-a) (u
daljnjem tekstu: jednostavha nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika; obvezno se primjenjuju
vazedi zakonski i podzakonski propisi, kao i interni akti, a koji se'odnose na predmet nabave:

Ii. SPRIUECAVANJE SUKOBA INTERESA I NACELA NABAVE
Clanak 2.
O sukobu inferesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Prilikom provodenja postupka jednostaviie nabave odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona
o javnoj nabavi koje reguliraju nacela j Jjavne nabave.

I11. PROCES PLANIRANJA NABAVE

Clanak 3.
Dom se obvezuje izraditi plan nabave u skladu sa Zakonem 0 javnoj nabavi te ga objaviti.
na svojim sluZbenim internetskim stranicama.
IV. POKRETANJE POSTUPK A JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Pripremu 1 provedbu postupka jednostavne nabave. provodi Strudno povjerenstvo
naruditelja koje imenuje odgovorna osoba naru¢itelja internim aktom te odreduje njihove obveze



I ovlasti u postupku jednostavne nabave. U Struéno povjerenstvo mogu biti imenovane i osobe
koje nisu zaposlenici naruéitelja, a imaju ovlasteni certifikat u podru&ju javne nabave.

Obveze -ovlasti Strugnog povjerenstva naruditelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave; dogovor oko uvjetd vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima. na dokaziv natin ili objava na sluzbenoj web stanici narutitelja, ako je to
odredeno za pojedini postupak nabave, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljarije zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir, prijediog
za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanom
dokumentaeijom/uputama:za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U struéno povjerenstvo se imenuju najmanje tri ovlastena predstavnika, od kojih jedan
mora imati vaze¢i certifikat u podrudju javne nabave.

Postupak jednostavne nabave pokreée se pod uvietom da su planirana i osigurana
financijska sredstva za predinet nabave i da je predmet nabave uvriten u Plan nabave za
proralunsku godinu. Postupak jednostavne nabave moze podeti i bez. usvojenog fi nancijskog
plana, ali za nastali ugovorni odnos, odnosno sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice:
moraju biti usvgjeni.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENIENE VRIJEDNOSTI MANIE OD
2.650,00 EURA

Clanak 5.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura (bez PDV-a), za
koju ne postoji zakonska ohveza unosenja u Plan nabave provodi se; ovisno o predmetu. nabave,
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¥ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po.

vlastitom-izboru.

Narudzbenica se izdaje, u-pravilu, ako se radi o jednokratnoj isporuci predmeta nabave te.
obavezno sadrzi podatke o osobi koja pokreée nabavu. osobi koja odobrava nabavuy, datumu
narudzbenice, ‘gospodarskom subjektu - dobavljacu, vrsti robafuslugafradova uz spec;ﬁkacuu
Jedinicu mjere; koli¢inu, jedini¢nu cijenu, ukupnu cijenu, roku i mjestu isporuke, nadinu otpreme
te nadinu i roku pladanja.

Ugovor s odabranim ponuditeljem. se: u pravilu sklapa ukoliko se. radi o nabavi roba,
usluga ili radova na godisnijoj razini ili s vilekratnini isporukama, te ako. je predmet nabave.
sloZena roba, uslugaili radovi.



Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovormm stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijéni i ostalim bitnim uvjetima sukladno Zakonu o.
obveznim odnosima.

VL. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENIJENE VRIIEDNOSTI VECE OD
2.650 EURA, A MANIJE OD 13.270,00 EURA

Clanak 6.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 13.270,00 eura (bez PDV-a)
provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na dokaziv nagin Jjednom ili viSe gospodarskih
subjekata koji mora biti nedvojben; sa jasnim podacima o predmetu nabave, koli¢ini, roku
isporuke i nadinu placanja Nakon dostavljene jedne ili. vise ponuda pozvanih gospodarskih.
subjekta, naruditelj odabire ponudu sa najmanjom cijenom ili ponudu koja najbolie i
najoptimalnijé zadovoljava nje'g_bve_ potrebe, a u skladu je sa pozivom na dostavu ponuda. Nakon
odabira poriude naruditelj izdaje narudzbenicu - ili- sklapa ugovor sa. odabranim gospodarskim
subjektom. Za. izdavanje narudZbenice ili sklapanje ngovora potrebno. je prikupiti najmanje jednu
ponudu koja zadoveljava uvjete-narugitelja.

NarudZzbenica se u pravilu izdaje ukoliko-se radi o jednokratnoj isporuci predmeta nabave.
NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o narucitelju, gospodarskom subjektu- debavljatu, vrsti
roba/radova/usiuga koje se nabavljaju uz detalinu specifikaciju, jedinicu mjere, koli&inu,
jedini¢ne cijene, ukupne cijene, roku i'mjestu isporuke, te nacinu i roku plaéanja.

Ugovor s odabranim ponuditeljem u pravilu se sklapa ukoliko se radi o nabavi roba,
radava i usluga na godidnjoj razini ili § viSekratnim isporukama te ako je predmet nabave slozena
roba, radovi ili usluge. Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovernim stranama koje sklapaju
ugovor, mjestu sklapan_;a ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim uvjetima: sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

VII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE VRIJEDNOSTI VECE
0D 13.270.00 EURA, A MANJE OD 26‘.54’0,00 EURA ZA NABAVU ROBA 1
USLUGA, ODNOSNOQ 66.360,00 EURA ZA NABAVU RADOVA

élanak- 7.

Nabava procijenjene vrijednosti veée od 13.270,00 eura (bez PDV-a), a marje od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosho 66.360,00 eura za nabavu radova provodi se
slanjem poziva na dostavu istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, na natin
koji omogucuje dokazxvanje da je isti zaprimljen od potencualmh ponuditelja (dostavnica,
povratnica, preslika izvje$éa o uspjesnom slanju. faksom, izvje¥ée o progitanoj elektronitko] posti
i s1.). Ukoliko sukladno predmetu nabave i otvorenosti trzisne utakimice nisu poznata najmanje tri
ponuditelja, poziv ria dostavu ponude objavljuje se na sluzbenim ‘internetskim stranicama
naruditelja. Iznimno, ovisno o prirodi predmieta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na




dostavu ponuda se moZe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata (najmanje jednom) u
slu¢ajevima: '

- kada e potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapoletih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,:

- kad to zahtjevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznitkih usluga,.
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, korzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i ostalih usluga za koja¢ su potrebna posebna
ovlastenja nadleznih tijela,

- provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima.po odluci narugitelja.

VIII. SADRZAJT POZIVA NA DOSTAVU PONUDE
Clanak 8.

Poziv ma dostavu ponude mora sadrZavati: naziv naruitelja, opis predineta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave iz plana nabave, kriterij za odabir ponude, razloge ponistenja, rok
za dostavljanje ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako
se traZi), nacin dostavljanja ponuda, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebro, adrésu na koju se ponude dostavljaju, bioj telefona i
elektronicku adresu osobe za kontakt i trofkovnik.

Clanak. 9,

Naruditelj u pozivu za dostavu ponude moZe odrediti osnove za iskljufenje i uvijete
sposobnosti gospodarskih subjekata uz odgovarajuéu primjenu Zakona o javnoj nabavi, a u tom
slutaju sva dokumentacija koju narugitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici
osim trazenih jamstava. Neoyjercnesn preslikom smatra s @ neovjerent ispis clekironicke isprave.

Narucitelj moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokrice edgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi nadin pri'mj_enjuj_u
odredbe Zakona o javnoj nabavi, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti
ukoliko procijeni da je to-nuZno u svrhu §to kvalitetnije nabave odredenog preédmeta nabave.



IX. ROKOVI1NACIN DOSTAVE PONUDE
Clanak 10;

Rok za dostavi: ponude ne smije biti kiadi od 5 (pet) dana niti duZi od 15 (petnaest) dana
upucivanja odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda s time da ‘gospodarski subjekt ima
najmanje 3 (tri) dana za izradu ponude. U slucaJu iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
naruditelj nije mogao predvidjeti, moZe se ovisno o prirodi sluéaja odrediti i kraéi rok za dostavu-
ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve traZene uvjete
naruditelja.

Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda. Ponude u papirnatom
pisanom obliku dostavljaju se neposredno .na urudzbeni zapisnik ili putem poste preporuéenom
postanskom posilikom na adresu Doma, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaden naziv
i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave. Dopusteno je dostavljanje ponuda u drugalijem
obliku (elektronickom poStom, telefaksom 1 sl.). Ponuda zaprlml_]ena nakon roka za dostavu
ponuda vratit € se neotvorena ponuditelju..

X. OTVARANIE, PREGLED 1 OCJENA PONUDA
Clanak 11.

Pristigle ponude otvaraju se neposredno' nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema
redoslijedu. zaprimanja ponuda. Otvaranje ponuda nije javno, osim ako u pozivu na dostavu
ponuda nije drugadije definirano. Ako se otvaranje ' ponuda provodi javnim otvaranjem,
primjenjuje s¢ Zakon o javnoj nabavi. Najmanje 2 (dva) ovlatena predstavnika narugitelja
otvaraju ponude u roku od hajmanje 5 (pet) ‘dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.

Clanak 12.

Struéno. povjerenstvo Doma vr8i pregled i ocjenu ponude na femelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda O postupku otvaranja, pregleda i ocjenc ponuda sastavlja so Zapisnik

o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati podatke ¢ ponuditeljima,
utvrdivanje da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navedenje svih elem_e'_n_ata__-u kojima
ponuda odstupa od trazenoga, cijenu svake ponude i ostale bitne uvjete navedene u. ponudi te
podatke o odabranom ponuditelju kao i razloge odabira odnosno ponidtenja postupka.

Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve
uvjete iz. Poziva na dostavu ponuda.

Zapisnik o otvaranju; pregledu i ocjeni ponuda sadrzi prijedlog odgovorngj osobi Doma
za'donoSenje-odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.




XI. KRITER1J ZA ODABIR PONUDE
Clandk 13:.

Kcriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski riajpovoljiija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovol_]nua ponuda, osim kriterija cijene mogu se
Koristiti i razli¥iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekolo$ke. osobine, operativni troskovi, ekonomitnost, datum
isporuke: i rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok i dr., §to mora biti detaljno navedeno i
obrazloZeho u pozivu na dostavu ponude, te je u zapisniku o otvaranju; pregledu i ocjeni ponuda
potrebne obrazioZiti izabranu pohudu.

Narugitelj je obvezan _provj eriti raunsku ispravnest ponude.

Ukoliko .se utvrdi radunska pogreska narugitelj ¢e je ispraviti na vidljivi naéin i od
ponuditelja zatraZiti da prihvati ispravak radunske pogreske u roku od 3 dana od traZenja
ispravka.

Ukoliko dvije ili vi$e ponuda imaju jednaku cijenu (ako je kriterij za odabir najniza
cijena) ili isti broj bodova (ako je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda) odabire se.
ponuda koja je ranije zaprimljena. '

XII. DONOSENIJEODLUKE O OBABIRU [ PONISTENIU
Clanak 14,

Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene- ponuda donosi Odluku o odabiru
najpoveljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude ili Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

Odluka o odabiru najpovoljnije pontude obavezno sadrzi:

- podatke-o nar.uc’l_teljg,.

- predmeét nabave za koji se donosi odluka,

- naziv ponuditelja &ijaje-ponuda odabrana,

- datum dono3enja i potpis odgovorne osobe,

- ostalo potrebno u konkretnom sluc¢aju jednostavne nabave.

Odluku o odabiru najpovbljn'ije' ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremenoc'
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, preslika izvjeiéa. o
uspjesnom slanju faksom, izvie§ée o procitanoj elektronikoj posti i'sl.).

Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najvie 15 (petnaesty
dana od dana odredenog za dostavu ponuda. Dostavom Qdluke o odabiru najpovoljnije ponude
na dokaziv nacin se stjecu uvjeti-za sklapanje ugovora o nabavi.



Clanak 15.
‘Narucitelj moZe ponistiti postupgk jednostavne nabave ako;
- postanu poznate okolnosti zbog Kojih ne bi' doslo do pokretanja postipka jédnostavne
nabave da su bile poznate prije,

< postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do: sadrZajno bitno drugagijeg poziva ha
dostavu ponuda da su bile poznate ranije,

- cijena najpovoljnije ponude je vea od osiguranih sredstava za nabavu,
- nije pristigla ni jedna ponuda,.
- nakon iskljuenja ili odbijanja ponuda nije preostala ni jedna valjana ponuda.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi Odluku o ponistenju postupka: jednostavne nabave. U Odluci o poniStenju postupka
Jednostavne nabave mnaruditel] navodi podatke o narutitelju, predmet nabave, obrazloZenje
razloga ponistenja, datum donoenja i potpis odgovorne osobe i ostalo potfebno u konkretnom
slu€aju jednostavne nabave.

Odluku o odabiru. najpovoljnije ponude naruitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nafin (dostavnica, povratnica, preslika _izvjeééa o)

‘uspjednom slanju faksom; izviesce o proditancj eléektroniékoj postii sl.).

XL, SKLAPANJET IZVRS:ENJE UGOVORA O NABAVI
élanak 16.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se. ugovor ili izdaje narudzbenica koja.
sadrzi sve bitne elemente ugovora.

0O sklopljenim- ugovotima iz ovog pravilnikd. Dom vedi evidenciju u registru sklopljenih
ugovora te osigurava njihovu dostupnost sukladno zakonskim propisima.

XIV. ZALBA
Clanak 17.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja

‘Zalba nije dopustena.




XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.
Sve Izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nain kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na internet
stranici Doma.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave procijenjene vrijednost do 200.000.00 kuna (za nabavu roba i usluga)
odnosno do 500.000,00 kuna (za nabavu radova), KLASA: 550-01/18-01/02, URBROIJ: 2176 —
143-18-5 od 26.02.2018. godine.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA:003-08/23-01/03
URBROJ: 2176-143-23-4
Glina, 07.09.2023.

RAVNATELJICA
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